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» Ondistingue plusieurs suite comme :

Office 365 de Microsoft 0 Office 365

N - - Apache . =
Libre/Qpen Office 1 LibreOftice e OpenOffice

The Document Foundation
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Google Office

» Touscessuite permettent de faire du traitement de texte, un tableur comptable, des diapositives
de présentation mais aujourd’hui onva se concentrer sur la suite Google.



p Google Calendar/Agenda
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Il permet de noter des événements divers (rendez-vous, réunions, anniversaires, pense-béte...) et

d'obtenir des notifications annoncant l'arrivée de ces événements.

fonction « nouveau » dans l'agenda.

> Exercice : Noter que tous les lundis il y a cours.
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Ces entrées sont restituees par des vues de type calendrier
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On peut créer des entrées dans 'agenda a partir d'un e-mail ou bien directement en accedant ala

Formation Informatique

Evénement Tache Rappel Planning des rendez-vous ((LI1Z0013

Mardi, 13 septembre  11:00am - 12:00pm
[ Toute la joumnée Fuseau horaire

Une seule fois -

Rechercher un horaire

Ajouter des invités

Ajouter lieu

Ajouter description ou pigces jointes




